
通  知

各位老师：

学期临近结束，为了便于学校管理，现将学期结束前需收缴的各种物品和资料的清单告知大家，请教研组长和老师务必在6月26日（星期三）前上交到各主管处室，谢谢配合。课程教学部资料：
1、 教师专业发展记录手册 
2、学生成绩总表
3、专用教室记录本

4、教研组教研流程记载本
5、快乐活动日主题课程记录：公共FTP→上传文件夹→课程教学部→2018学年→2018-2快乐活动日主题课程记录 （即周三下午第二节兴趣课）
6、快乐活动日社团课程记录本（纸质记录本）
7、学生学籍卡
8、学习有困难学生记载本(电子稿) 6月25日前
9、推普记载本

10、片级教研活动记载本

11、教师撰写教学随笔情况，每位教师2篇教学随笔：1. 听课感悟和体会；2、基于课程标准的教学与评价实践的感悟和体会。（1000——1500）。；(上传路径是：公共FTP上传文件夹→课程教学部→2018学年→2018-2教学随笔)
12、组内课教案、校级课、区级课教案及评课(教案上传路径是：公共FTP上传文件夹→课程教学部→2018学年→2018-2组内课、校级课、区级课上传文件夹。) 档案室根据此资料留档（供职称、督导等所用），请相关老师务必上传。
13、教研组计划(上传路径是：公共FTP上传文件夹→课程教学部→2018学年→2018-2教研组计划文件夹。)

教研组总结(上传路径是：公共FTP上传文件夹→课程教学部→2018学年→2018-2教研组总结文件夹。)

14、教案：公共FTP→上传文件夹→课程教学部→2018学年→2018-2教案上传文件夹
15、语数英课件（交课程教学部）
16、语文课堂教学设计(交课程教学部)
17、作业备案记录本(电子稿) 6月25日前
18、主题式教研过程性资料：公共FTP→上传文件夹→课程教学部→2018学年→2018-2主题式教研过程性资料文件夹  
交仪器室唐文俊： 1、各种教具
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