2018年城中路小学节假日安全卫生检查要求
	部门与组室
	工作要求
	责任人
	检查人员
（第一位是组长）

	后勤
	1、 对全校安全隐患彻底进行排查。（特别是检查消防设施和消防通道，对封堵和占用疏散通道、违章使用电器等现象继续清理整治、拆除）

2、 学校公共场所整洁无污垢、无死角。

3、关好门窗，放下公共场所窗帘。
	王家华
冯  玮
	万寿龙
冯  霞

	办公室
	1、 关闭各种电源、水源。

2、 办公室地面干净，桌面整洁，物品摆放整齐，无杂物。（贵重物品带回家）

3、 关好门窗，放下窗帘。
	全体教工
	赵凤芬
尤晓岚

	教室
	1、关闭各种电源。

2、地面干净，桌面整洁，椅子靠进课桌。

3、物品摆放整齐，无杂物。

4、关好门窗，放下窗帘。

5、对学生进行安全教育。
	班主任
	陈  洁
金  霞

汪秋岚

	专用教室
	1、关闭各种电源。

2、地面干净，桌面整洁。

3、物品摆放整齐，无杂物。

4、关好门窗，放下窗帘。

5、体育组关闭广播。
（电脑房、多媒体教室、阅览室、美术室、音乐室、舞蹈房、实验室、竹刻陶艺室、羽毛球馆等）
	使用专用教室的教工


	项  倩
张莉萍
朱  俊

	食堂
	1、 关闭各种电源；食堂进行一次彻底打扫和检查。 

2、 在放假前清空冰箱内存放的食品以及操作间用余的调料和食品，并进行彻底清洗、消毒。

3、 认真清理食品仓库，及时处理快到期的食品，落实好存放米、面、油等食品仓库的防潮、防腐、防鼠等措施。
	王  坚
	万寿龙
冯  霞

	门卫室
保洁室
	1、门卫室地面干净，桌面整洁，物品摆放整齐。
2、门卫严格执行值班要求，安排好节日值班工作，确保通讯联络畅通。

3、随时掌握学校安全动态，对各种突发事故和异常情况要及时报警，组织力量及时妥善处理，并立即向上级主管部门报告，不得迟报、漏报或隐瞒不报。

4、假期间有学生进行活动时，如有突发事件，第一时间处理并及时上报。
	门卫

班主任
	孙黎萍
万寿龙


	图书馆、仓库、仪器室、会议室等
	1、地面干净，桌面整洁，物品摆放整齐。

2、做好关闭电源等安全工作。
	王丽霞、王叶清
唐文俊、保洁阿姨
	郑梅芳

李  萍


